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1 Erstmalige Registrierung

Wenn Sie als Sorgeberechtigte sich erstmalig flir das Elternportal in GTSPro registrieren mochten, gehen Sie
wie folgt vor:

1. Offnen Sie entweder die URL https://gtspro.betreibername.de/elternportal/registrierung oder
klicken Sie bei der Anmeldeseite des Elternportals
(https://gtspro.betreibername.de/elternportal/anmeldung) auf den Link zur Registrierung:

Elternportal

(GTSPRO

Anmeldung

E-Mall Adresse

Passwort

= )

Zur Homepage der GTSPro Software

2. Fdillen Sie alle Felder aus und klicken auf ,,Registrieren”.

Elternportal

JBTSPRO

Registrierung

E-Mail Adresse

max@mustermann.de

Vorname

Max

Nachname

Mustermann

Passwort

Passwort bestatigen

—
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3. Danach sehen Sie folgende Anmeldemaske:

Elternportal
GTSPro

Anmeldung
E-Mail Adresse

max@mustermann.de

Passwort

Passwort vergessen?

Es wurde eine E-Mail mit einem Bestatigungslink an
- gesendet. Bitte klicken Sie auf den

Bestatigungs-Link, um die Anmeldung erfolgreich

abzuschlieRen. Die Anmeldung verfillt, falls sie nicht

innerhalb von 8 Stunden bestatigt wird.

Erneut senden

Noch kein Zugang? Hier klicken um sich zu registrieren

v1.5.0 2023 @ivPRO

IMPRESSUM

DATENSCHUTZ

4. Bitte prifen Sie Ihr Postfach auf eine Bestatigungsmail, 6ffnen diese und klicken auf den
Bestatigungslink.

Bestatigung der E-Mail Adresse

Hallo Max Mustermann,

Bitte bestatigen Sle Ihre E-Mail Adresse, indem Sii iraufklicken.

5. Danach sollte sich der Link in Inrem Browser 6ffnen und Sie sehen die folgende Eingabemaske:

Sorgeberechtigte anlegen

Als erstes massen

Person Informationen

Typ Tragt Betreuungskosten zu..
Vater - 100% v

Falls diese Person nicht 100% der Kasten tbemehmen kann, missen Sie

sich bai der BEB malden

Vomame Machname

Max Mustermann

Flllen Sie die Felder aus und klicken auf ,Weiter”.
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6. Fillen Sie nun die weiteren persénlichen Daten aus, entscheiden Sie, ob Sie einen Lastschrifteinzug
wiinschen und geben Sie, falls ja, Ihre Bankverbindungsdaten ein.
Es erfolgt an dieser Stelle eine automatische Prifung auf Richtigkeit der Bankverbindung.
Klicken Sie danach auf ,Weiter"“.

0O

Zuséatzliche Informationen

Strate Hausnummes
Musterstiasse 4
Postisazan on
123456 Mustarstadt
E-Mail Adresse Totafon Mob
gierckiomy.de 01234567
Telefon Privat Telsfon Berufich
01234887 01234567

Lastscringinzug

Ja v

Kontolnhabes

1BAN

BIC

Bankbezsichnung

ot im Elternportal

7. Die Registrierung ist erfolgreich. Klicken Sie auf den ,,Schliessen” Schalter.

Sorgeberechtigte anlegen

Al erstes massen Sorgeberechligte im System angelegt werden

Btte sle Felder susfilien

Registrierung erfolgreich !

v

8. Siesind nun im Elternportal angemeldet.

BE T e 2 . - (]
Bl  onp  CETREUNGSLESTUNGEN  DOKUMENTE  pruqoncoocs  emassicungen e

{} Dashboard

Schuljahr 2025/26

Die Bestellung der Ferienbetreuung st freigeschaltet! Sie finden diese beim Kind unter Betreuungsleistungen!
Fiir Phillip Baume k/icken Sic |

Die Bestellung tak st Kind sngsleistungen Fir Phillp icken Sie hier
Meine Kinder Aktuelle Betreuung
o e Phillip Baume
Grundschule am Lindweg, 32 Grundschule am Lindweg, Klasse 3a

[ © Frihbetreuung Fribetrevung ab 06,30

[ Mo [oi (w00l |

& Kembetrauung Kembetreuung bis 16:00

S EEE

@ Spitbetreuung Spitbetreuung bis 17:30

& Verpflegung Verpllegung
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2 Die Bereiche des Elternportals

a L v
DASHBOARD KINDER BETREUUNGSLEISTUNGEN

@ Dashboard

Far Phillip Baume kliick

z ANLEITUNG %
DOKUMENTE KOSTENBESCHEIDE ERMASSIGUNGEN g
KURSZUSAGEN

@ Schuljahr 2024/25 Schuljahr 2025/26

Die Bestellung der Ferienbetreuung ist freigeschaltet! Sie finden diese beim Kind unter Betreuungsleistungen! @

Die Bestellung von Zusatzkursen ist freigeschaltet! Sie finden diese beim Kind unter Betreuungsleistungen! Fir Phillip Baume klicken Sie hi

Meine Kinder

Phillip Baume
@ Schule

Grundschule am Lindweg, 3a

@

Aktuelle Betreuung

Phillip Baume

Grundschule am Lindweg, Klasse 3a

€ Frihbetreuung Frihbetreuung ab 06:30

[ Mo [ 0i | wi] o] r]

& Kernbetreuung Kernbetreuung bis 16:00

$ Spéatbetreuung Spétbetreuung bis 17:30

o 0| wi | 0o ]

& Verpflegung Verpflegung

Das Elternportal besteht aus mehreren Bereichen, die im Bild mit Zahlen markiert sind.

Bereich

Funktion

1

Das Hauptmenii vom GTSPro Elternportal, bestehend aus:

DASHBOARD
Hier werden neben bestimmten Nachrichten 4 auch alle Kinder 5 und

deren Betreuungsprodukte 6 ubersichtlich angezeigt. Klicken Sie auf
ein Betreuungsprodukt, zu den Details des Produktes zu gelangen.

Durch das Klicken auf den Elefanten gelangen Sie direkt und ohne
Anmeldung auf das GTS System der Betreuungseinrichtung lhres Kindes.
Dort kdnnen Sie (falls freigeschaltet) eine Kurswahl durchfiihren oder
eine Krankmeldung online abgeben.

KINDER

Hier kénnen Sie Kinder anmelden, bearbeiten und Betreuungsprodukte
bestellen, kiindigen oder andern.

BETREUUNGSLEISTUNGEN

Hier sehen Sie Details zu den bestellten/beantragen
Betreuungsleistungen lhres Kindes.

DOKUMENTE

Hier kdnnen Sie sowohl auf Dokumente, die lhnen bereitgestellt werden
(Vertragsdokumente, Betreuungskostenaufstellung fiir das
Finanzamt,...) zugreifen als auch Dokumente den Betreibern zur
Verfugung stellen (unterschriebenes SEPA Mandat, Gehaltsnachweis,...)
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. KOSTENBESCHEIDE KURSZUSAGEN
Hier kdnnen Sie auf alle Kostenbescheide und Kurszusagen zuggreifen
und herunterladen.
¢ ERMASSIGUNGEN
Hier sehen Sie Ihre aktiven ErmaRigungen.
. ANLEITUNG
Hier kdonnen Sie die Anleitung fiir die Bedienung des Elternportals

sehen.
2 Unter dem Benutzermenii kdnnen Sie Ihre personlichen Daten dndern, das
Kennwort dndern und sich vom System abmelden.
3 Wie wahlen Sie das Schuljahr aus.

WICHTIG: Alle Daten werden beziglich des ausgewahlten Schuljahres angezeigt.
So ist ein Kind im Schuljahr 2024/25 in Klasse 3A und im Schuljahr 2025/26 in
Klasse 4A.

4 Hier erscheinen gegebenenfalls bestimmte Meldungen oder Warnungen, die fiir
Sie wichtig sein kdnnen.

Hier sehen Sie alle Kinder mit der Mdglichkeit, direkt und ohne Anmeldung auf
das GTS System der Betreuungseinrichtung lhres Kindes zu gelangen.

6 Hier werden die Betreuungsprodukte lhres Kindes libersichtlich angezeigt. Klicken
Sie auf ein Betreuungsprodukt, zu den Details des Produktes zu gelangen.

3 Anlegen/Registrieren eines Kindes an einer Betreuungseinrichtung

Um Kinder an einer Betreuungseinrichtung zu registrieren, fiihren Sie folgende Schritte durch:

1. Klicken Sie auf das Kinder Mendi.

@ DASHBOARD KINDER BETREUUNGSLEISTUNGEN

2.  Klicken Sie auf ,Kind registrieren...”.

. Schuljahr 2024/25 Schuljahr 2025/26
Eﬂ Kinder —_—

Nachname Vorname Betreuungseinrichtung Klasse Status ErméRigungsstufe GTS Direktzugriff

Baume Phillip Grundschule am Lindweg 3a In aktiver Betreuung 1 @

—— NEUES KIND REGISTRIEREN

Registrieren Sie Ihr Kind nur, wenn einer der folgenden Falle zutrifft:

* Das Kind wird in diesem oder dem néchsten Schuljahr neu eingeschult und soll (falls angeboten) in der Betreuung, der Ferienbetreuung oder fiir die
Kurswahl angemeldet werden

* Das Kind ist bereits eingeschult, soll aber zum ersten Mal (falls angeboten) in der Betreuung, der Ferienbetreuung oder fiir die Kurswahl angemeldet
werden

* Das Kind war bereits fiir die Betreuung an einer Grundschule angemeldet, soll aber nun (falls angeboten) in der Betreuung, der Ferienbetreuung oder
fur die Kurswahl an einer weiterflihrenden Schule angemeldet werden

Wenn lhr Kind oben bereits aufgelistet ist, miissen Sie nichts unternehmen!

‘ Kind registrieren ’
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Im folgenden Dialog legen Sie fest, fiir welches Schuljahr und welche Betreuungseinrichtung Sie Ihr

Kind anmelden mdchten. Klicken Sie dann auf , Kind registrieren”.

ACHTUNG: Wenn |hr Kind bereits registriert ist und in der 4. Klasse einer Grundschule ist, wird es hier
aufgelistet. Wahlen Sie es aus, falls die Anmeldung an einer weiterfiihrenden Schule gewtinscht ist.

Kind fur die Betreuung registrieren

Fur welches Schuljahr soll das Kind angemeldet werden?

Registrierung im kommenden Schuljahr (Schuljahr 2025/26)

An welcher Betreuungseinrichtung/Schule mochten Sie das Kind

anmelden?

Grundschule am Lindweg

T e

Abbrechen

Im folgenden Dialog geben Sie alle Kind Daten ein und klicken Sie auf ,Speichern”. Danach ist das Kind

registriert.

Kind zum kemmenden Schuljahr anmelden

Personliche Daten

Einverstandnisse

Vorname

Maxchen

Betreuungseinrichtung

Grundschule am Lindweg

Nachname

Mustermann

Klasse

NEUANMELDUNGEN_KLASSE_1

é} StraBe Hausnummer Postleitzahl
Essen Alter Fuchsweg 21 12345
@ Geburtsdatum Geschlecht BuT Nummer
Gesundheitsdaten 05.06.2019 mannlich ~ 1008
[seoen)
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4 Bestellungen von Betreuung und Zusatzkursen

4.1 Bestellen von Betreuungsleistungen

WICHTIG
Bestellungen von Betreuungsleistungen sind nur moéglich, wenn dies vom Betreiber freigeschaltet wurde.

Um Fiir das Kind Betreuungsleistungen zu bestellen, fiihren Sie folgende Schritte durch:

1. Klicken Sie im Dashboard auf den Link im entsprechenden Hinweis.

i i v [y} = & a
s . . ANLETUNG
LSl KINDER SETREVUNGSLESTUNGED DOKUMENTE KOSTENBESCHEIDE ERMASSIGUNGEN g

KURSZUSAGEN

Schuljahr 2024/25 Schuljahr 2025/26

A Dashboard

Sie haben fur Ihr Kind Maxchen Mustermann im ausgewahiten Schuljahr noch keine Betreuungsprodukte bestellt. Fur die Bestellung klizke

Die Bestellung der ist Sie finden diese beim Kind unter Betreuungsleistungent
Filr Phillip Baume
FUr Maxchen Mustermann klick

Die Bestellung von Zusatzkursen ist freigeschaltet! Sie finden diese beim Kind unter Betreuungsleistungen! Fr Phillip Baume klicken Sie e
Fiir Méxchen Mustermann i

Meine Kinder Aktuelle Betreuung
Phillip Baume Py
@ Is;:m: Phillip Baume
Grundschule am Lindweg, 4a Grundschule am Lindweg, Klasse 4a
vwa e . © Frilhbetreuung Frihbetreuung ab 06:30

Maxchen Mustermann
@ Schule € Kernbetreuung Kernbetreuung bis 16:00

Grundschule am Lindweg, NEUANMELDUNGEN_KLASSE 1 mnmm

© Spatbetreuung Spatbetreuung bis 17:30

€ Verpflegung Verpflegung

Alternativ kdnnen Sie auch im Kind Meni auf den Bearbeiten Schalter des Kindes Klicken und zu den
Betreuungsbestellung navigieren:
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KURSZUSAGEN

2

ANLEITUNG

ERMASSIGUNGEN

. l Schuljahr 2024/25
{0 Kinder e
GTS
Nachname Vorname Batreuungseinrichtung Klasse Status ErmaBigungsstufe Direktzugriff
In aktiver
Baume Phillip Grundschule am Lindweg  4a Z
Betreuung
Schuljahr 2025/26 Kind "Phillip” bearbeiten x
Aktive Betreuungsleistungen (Aktueller Monat)
Personliche Daten Nachste
Art Bezeichnung, Wochentage Laufzeit Kosten  Berechnung
o Frilnbeireuung b 5= 012024 - 40,00
Fruhbetreuun 06/2025 => 4000 €
Betreuungseistungen HDELISLIE  ogian Moritag Dienstag Mittwoch Donerstag Freitag 072026
Kembetrauung bis 5 0172024 9500
K 5 =2 9500
2 ETOENRUUNE g Mortag Dienstog Mittwoch Donnerstog freitag. 0772026 ¢ 062025=>9500€
Ermafigungen
cpstbereuung PADEUEINEDS 5= 0172024 - 000 e a000€
P 1730 Montag,Dienstag Mittwoch Donnerstag Freitag 0772026 .
. 5= 0172024 -
Verpflg verpflegun 000€ 062025 =>0.00 €
Everstandnizse phegung - verpflegung Mortag Dienstsg Mitwoch Donnerstag freitsg. 0772026
Essen Betreuungsleistungen vergangener Monate
@ Monatsauswah| v
Cestndheedaten Bestellte Zusatzkurse
] Kurs Bezeichnung Laufzeit Nichste Berachnung
Bestellte Ferienbetreuungen
Name Laufzeit Status Nichtabzurechnande Tage Kosten

Alle ausklappen Alle einklappen

Betreuungsleistungen bestellen/andern

Ferienbetreuungen bestelien/bearbeiten

2. Im folgenden Dialog konnen Sie alle Angaben zur gewiinschten Betreuungsbestellung machen:

Betreuungsleistungen bearbeiten (u.U. genehmigungspflichtig)

o Frihbetreuung

Betreuungsleistung

Friihbetreuung ab 06:30 v
Verpflegung
Betreuungsleistung
Verpflegung ~
Kernbetreuung

Betreuungsleistung

Kernbetreuung bis 16:00 ~

Spéatbetreuung

Betreuungsleistung

Keine v

e Wochentage
MO DI

Wochentage
MO

Waochentage
MO DI

TS D

o

- Ich habe die Betreuungs-Vereinbarung gelesen und stimme

ihr ausdracklich zu.

@l

awm

awm

@i

@mpo @FR
@po @R
@po @FR

e ’

Preisliste

e Zeitpunkt der gewinschten Anderung

Beginn des kommenden Schuljahres (01.08.2025) hd

Anderung speichern/beantragen

Bereich Funktion
1 Waibhlen Sie hier in den unterschiedlichen Betreuungsarten (Frihbetreuung, Kernbetreuung,...) Ihre
gewlinschte Betreuung aus.

Handbuch GTSPro Eltern

Seite 9




2 Wahlen Sie die gewlinschten Wochentage aus.

WICHTIG: Zwischen den Betreuungsleistungen kénnen Abhangigkeiten bestehen. So ist z.B. eine
Spatbetreuung ab 16 Uhr nur moglich, wenn auch am entsprechenden Tag eine Kernbetreuung bis 16
Uhr ausgewahlt ist. Das System zeigt Ihnen wahrend lhrer Wahl entsprechende Hinweise.

3 Hier wird Ihnen eine Preisliste angezeigt, falls diese freigeschaltet ist.

Hier kdnnen Sie lhre aktuelle Wahl wieder zurlicksetzen.

S

5 Hier wird Ihnen der vom Betreiber hinterlegte Betreuungsvertrag angezeigt. Sie miissen dem Vertrag
durch Setzen des Hakchens zustimmen, damit Sie Betreuung bestellen kénnen. Dies gilt als digitale
Unterschrift des Vertrages.

6 Hier kdnnen Sie den Zeitpunkt des gewlinschten Beginns der Betreuung einstellen. Die Zeitpunkte
werden vom Betreiber vorgegeben.

3. Klicken Sie auf ,,Anderung speichern/Beantragen”
Wichtig: Der Betreiber hat im System eingestellt, ob die von Ihnen getatigte Bestellung automatisch
genehmigt wird oder es einer nachtraglichen Genehmigung bedarf (weniger Betreuungsplatze als Bedarf).

4. Sie sehen Ihren Betreuungsantrag im Bereich ,,Anderungsantriage Betreuungsleistungen®. In diesem
Beispiel sind die Antrage automatisch genehmigt worden.

Schuljahr 2025/26 Kind "Méaxchen" bearbeiten x
Betreuungsleistungen vergangener Monate
Personliche Daten Menatsauswahl v
ﬁa Anderungsantrage Betreuungsleistungen
Betreuungsleistungen Datum Art Anderungswunsch Zum Status
@' 17.05.2025 _ Neubestellung des Betreuungsmoduls Friihbetreuung ab 06:30 (Fruhbetreuung) .
NEUANTRAG § . 01.08.2025 AUTOGENEHMIGT
8:29:06 => Montag Dienstag Mittwoch,Donnerstag Freitag

ErmaRigungen

17.05.2025 Neubestellung des Betreuungsmoduls Verpflegung (Verpflegung) =>
NEUANTRAG 01.08.2025 AUTOGENEHMIGT
8:29:06 Montag Dienstag Mittwoch,Donnerstag Freitag
Einverstindnisse 17.05.2025 NEUANTRAG Neubestellung des Betreuungsmoduls Kernbetreuung bis 1 6'09 01082025 AUTOGENEHMIGT
8:29:06 (Kernbetreuung) => Montag,Dienstag Mittwoch,Donnerstag,Freitag
Essen Bestellte Zusatzkurse
@ ID Kurs Bezeichnung Laufzeit Nachste Berechnung

Gesundheitsdaten
Bestellte Ferienbetreuungen

Name Laufzeit Status Nichtabzurechnende Tage Kosten

Alle ausklappen Alle einklappen

Betreuungsleistungen bestellen/andern Ferienbetreuungen bestellen/bearbeiten Zusatzkurse bestellen/bearbeiten

Abbrechen w

4.2 Andern von Betreuungsleistungen

Der Vorgang zum Andern von Betreuungsleistungen genau dem Schema einer Neubestellung.
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4.3 Bestellen von Ferienbetreuungen

WICHTIG

Bestellungen von Ferienbetreuungen sind nur moglich, wenn dies vom Betreiber freigeschaltet wurde.

Um Fir das Kind Ferienbetreuung zu bestellen, fiihren Sie folgende Schritte durch:

1.

o

0] 2
DASHBOARD KINDER

{A Dashboard

BETREUUNGSLEISTUNGEN

Klicken Sie im Dashboard auf den Link im entsprechenden Hinweis.

Mm &y &

) ANLEITUNG
DOKUMENTE KOSTENBESCHEIDE ERMASSIGUNGEN

KURSZUSAGEN
Schuljahr 2024/25 Schuljahr 2025/26

Die Bestellung der Ferienbetreuung ist freigeschaltet! Sie finden diese beim Kind unter Betreuungsleistungen!

Fiir Phillip Baume klicken Sie hier!
Fir Maxchen Mustermann klicken Sie hier!

Die Bestellung von Zusatzkursen ist freigeschaltet! Sie finden diese beim Kind unter Betreuungsleistungen! Fur Phillip Baume klicken Sie hier!

Fir Maxchen Mustermann klicken Sie hier!

Meine Kinder

Aktuelle Betreuung

Alternativ konnen Sie auch im Kind Meni auf den Bearbeiten Schalter des Kindes Klicken und zu den

Betreuungsbestellung navigieren:

o @ =] m ®
x ANLEITUNG
DASHBOARD KINDER BETREUUNGSLEISTUNGEN DOKUMENTE KOSTENBESCHEIDE ERMASSIGUNGEN
KURSZUSAGEN
. | Schuljahr 2024/25
{1 Kinder
GTS
Nachname ~ Vorname  Betreuungseinrichtung Klasse Status Ermafigungsstufe  Direktzugriff
In aktiver
Baume Phillip Grundschule am Lindweg  4a 1 V4
Betreuung
Mustermann Maxchen ‘Grundschule am Lindweg MEUANMELDUNGEN _KLASSE_1  In Schule 1 @

Schuljahr 2025/26 Kind "Phillip” bearbeiten

Persénliche Daten

Art Bezeichnung
Frihbetreuung ab
Betreuungsiestungen | Finbetrewng
Kernbetreuung bis
& Kembetrewung T
ErmaBigungen -

Spatbetreuung bis

Spatbetreuung 1730

Einverstandnisse

al

Essen

@

Gesundheitsdaten

Verpflegung  Verpflegung

Betreuungsleistungen vergangener Monate

Monatsauswahl
Bestellte Zusatzkurse

(] Kurs Bezeichnung

Bestellte Ferienbetreuungen
Name Laufzeit

Alle ausklappen Alle einklappen

Betreuungsleistungen bestellen/andern I Ferienbetreuungen bestellen/bearbeiten | Zusatzkurse bestellen/bearbeiten

Aktive Betreuungsleistungen (Aktueller Monat)

Naichste
Wachentage Laufzeit Kosten  Berechnung
= o0z 4000 62025 => 4000 €
Montag DienstagMittwoch,Donnerstag Freitag 0712026 €
. . B 6202553500 €
Montag Dienstag,Mittwoch.Donnerstag Freitag 07/2026 € -
52> 0112024 - 3000
Montag DienstagMittwoch,Donnerstag Freitag 0712026 g | 252025000
e 0172024 -

/2025 =
Montag, DienstagMittwoch,Donnerstag Freitag 0742026 G00€ | 062025=>000 €

Laufzeit Nachste Berechnung

Status Nichtabzurechnende Tage Kosten

Handbuch GTSPro Eltern
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2. Im folgenden Dialog konnen Sie alle Angaben zur gewiinschten Ferienbetreuungsbestellung machen:

Schuljahr 2025/26 Ferienbetreuungen fir Maxchen Mustermann bearbeiten

Ferienart 0

Semmerferien (Schuljahr-Anfang) -
Sommerferien. Woche 1 FERIENBETREUUNG Bestellen 0% Stornogebihr bis a 100% Stornogebiihr ab
Osterferien 1. Wache, 8-16 Uhr, NUR mit Verpflegung
buchbar 02.07.2025 - 05.07,2025 05.03.2025 20,03.2025
Sommerferien, Woche 1 VERPFLEGUNG Bestellen 0% Stornogebihr bis 100% Stornogebihr ab
Osterferien 1. Wache Verpflegung 02.07.2024 -
05072024 05.03.2024 20.03.2024

. Preisliste a\m habe die Informatio M

4 B3 sedingungen der Ferienbuchung gelesen und
stimme ihr ausdriicklich zu
1 Wiahlen Sie zuerst die Ferienart aus.

Danach bestellen Sie die entsprechenden Betreuungsleistungen

werden 50% Stornogebiihren in Rechnung gestellt.

Hier werden Ihnen die Stornobedingungen angezeigt. Bei Stornierung zwischen den beiden Daten

Hier koénnen Sie die Preisliste ansehen.

bl WIN

Unterschrift des Vertrages.

Hier wird IThnen der vom Betreiber hinterlegte Betreuungsvertrag angezeigt. Sie miissen dem Vertrag
durch Setzen des Hakchens zustimmen, damit Sie Betreuung bestellen kdnnen. Dies gilt als digitale

3. Klicken Sie auf ,Speichern”

4. Sie sehen lhre Bestellung im Bereich ,Bestellte Ferienbetreuungen”

Schuljahr 2025/26 Kind "Maxchen" bearbeiten

Betreuungsleistungen vergangener Monate
Persénliche Daten Menatsauswahl v
m Anderungsantrige Betreuungsleistungen
Betreuungsleistungen Datum Art Anderungswunsch Zum Status
@ 17.05.2025 Neubestellung des Betreuungsmoduls Frihbetreuung ab 06:30 (Fruhbetreuung)
NEUANTRAG . ; 01.08.2025
8:29:06 => Montag,Dienstag Mittwoch,Donnerstag,Freitag
ErmaBigungen
17.05. N llun reuungsmoduls Verpflegung (Verpflegung) =>
05.2025 NEUANTRAG eubestellung des Qet euungsmoduls ep egung (Verpflegung) 01082095
8:29:06 Montag,Dienstag Mittwoch,Donnerstag,Freitag
Einverstindnisse 17.05.2025 NEUANTRAG Neubestellung des Batreuungsmoduls Kernbetreuung bis 16:00 01.08.2025
8:29:06 (Kernbetreuung) => Montag,Dienstag,Mittwoch,Donnerstag, Freitag

al

Essen

Bestellte Zusatzkurse

AUTOGENEHMIGT

AUTOGENEHMIGT

AUTOGENEHMIGT

@ D Kurs Bezeichnung Laufzeit Nachste Berechnung
Gesundheitsdaten
Bestellte Ferienbetreuungen
Name Laufzeit Status Nichtabzurechnende Tage Kosten
v [ Sommerferien (Schuljahr-Anfang): 2 Bestellungen
Sommerferien, Woche 1 FERIENBETREUUNG 02.07.2025 - 05.07.2025 bestellt 0 50.00 €
Sommerferien, Woche 1 VERPFLEGUNG 02.07.2024 - 05.07.2024 bestellt 0 7.00€

Alle ausklappen Alle einklappen

Betreuungsleistungen bestellen/andern Ferienbetreuungen bestellen/bearbeiten Zusatzkurse bestellen/bearbeiten

Abbrechen m
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4.4 Stornieren von Ferienbetreuungen

Der Vorgang zum Stornieren von Ferienbetreuungen erfolgt analog dem Schema einer Neubestellung.

Aktivieren Sie lediglich den Schalter ,,Stornieren”. lhnen wird eine Meldung mit den dann fdlligen Stornokosten

angezeigt.

Schuljahr 2025/26 Ferienbetreuungen fir Maxchen Mustermann bearbeiten

Ferienart
Sommerferien (Schuljahr-Anfang) v
Sommerferien, Woche 1 FERIENBETREUUNG Bestellt Stornieren
Osterferien 1. Woche, 8-16 Uhr, NUR mit Verpflegung
buchbar 02.07.2025 - 05.07.2025 m m

0% Stornogebiihr bis

05.03.2025

100% Stornogebiihr ab

20.03.2025

4.5 Bestellen von Zusatzkursen

WICHTIG

Bestellungen von Zusatzkursen sind nur moglich, wenn dies vom Betreiber freigeschaltet wurde.

Um Fiir das Kind kostenpflichtige Zusatzkurse zu bestellen, fihren Sie folgende Schritte durch:

1. Klicken Sie im Dashboard auf den Link im entsprechenden Hinweis.

@ ra v M Eif D
@ DASHBOARD KINDER BETREUUNGSLEISTUNGEN DOKUMENTE KOSTENBESCHEIDE ERMASSIGUNGEN

{7 Dashboard

&

ANLEITUNG

W

KURSZUSAGEN

‘ Schuljahr 2024/25 | Schuljahr 2025/26

Die Bestellung der Ferienbetreuung ist freigeschaltet! Sie finden diese beim Kind unter Betreuungsleistungen!

Fir Phillip Baume klicken Sie hier
Fiir Maxchen Mustermann klicken Sie hier!

Die Bestellung von Zusatzkursen ist freigeschaltet! Sie finden diese beim Kind unter Betreuungsleistungen! Fur Phillip Baume klicken Sie hier!

_[Fl.‘lr Maxchen Mustermann klicken Sie hier

Meine Kinder

Aktuelle Betreuung

e

Alternativ knnen Sie auch im Kind Meni auf den Bearbeiten Schalter des Kindes Klicken und zu den

Betreuungsbestellung navigieren:
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. ANLEITUNG
@ DASHBOARD BETREUUNGSLEISTUNGEN DOKUMENTE KOSTENBESCHEIDE ERMASSIGUNGEN

KURSZUSAGEN
. I Schuljahr 2024/25
{0 Kinder B
GTS
Nachname Vorname Betreuungseinrichtung Klasse Status ErmaRigungsstufe Direktzugriff
. In aktiver
Baume Phillip Grundschule am Lindweg  4a 1 V4
Betreuung
Mustermann  Maxchen Grundschule am Lindweg  NEUANMELDUNGEN_KLASSE_T  InSchule 1 @ -
Schuljahr 2025/26 Kind "Phillip" bearbeiten =
Aktive Betreuungsleistungen (Aktueller Monat)
Personliche Daten Nachste
At Bezeichnung Wochentage Laufzeit Kosten  Berechnung
m Fruhbetreuung ab 5=> 01/2024- 4000
gen Fr 1 o 06/2025 => 40.00 €
06:30 Montag Dienstag Mittwoch, Donnerstag Freitag 07/2026 €
iy — Kernbetrauung bis 5=> 01/2024 - O e s 0800 €
W 600 Montag DienstagMittwoch Dannerstag Freitag 07/2026 € o
ErmaRigungen
Spistbetreuunyy | SPALDEtreULNg bis 5=> 01/2024- 000 s e 3000 €
P s 17:30 Montag Dienstag,Mittwoch, Donnerstag Freitag. 07/2026 €
E tandni verpflegung  Verpflegung o onani 0.00€ 06/2025 => 0.00 €
inverstandnisse 1 =0
Montag Dienstag Mittwoch,Donnerstag Freitag 07/2026
Essen Betreuungsleistungen vergangener Monate
qp Manatsauswahl v
Gesundheitsdaten Bestelite Zusatzkurse
o Kurs Bezeichnung Laufzeit Néchste Berechnung
Bestellte Ferienbetreuungen
Name Laufzeit Status Nichtabzurechnende Tage Kosten
Alle auskiappen Alle einklappen
Betreuungsleistungen bestellen/andern Ferienbetreuungen bestellen/bearbeiten [ Zusatzkurse bestellen/bearbeiten ]

2. Im folgenden Dialog konnen Sie den Zusatzkurs Uber den Bestell-Schalter auswahlen und auf ,,Speichern”
klicken.

Kurse fiir Mé@xchen Mustermann bearbeiten x

Bezeichnung Bestellt

Berechtigung fir 2 kostenpflichtige Zusatzkurse

Abbrechen

3. Sie sehen Ihre Bestellung im Bereich ,Bestellte Zusatzkurse”
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5 Dokumentenverwaltung

5.1 Allgemeine Dokumente herunterladen

Klicken Sie im Meni auf ,Dokumente” und dann auf das PDF Symbol des Dokuments, dass Sie herunterladen

mochten. Der Download wird direkt gestartet.,

i @ v M Ef & &
{
DASHBOARD KINDER BETREUUNGSLEISTUNGEN DOKUMENTE KOSTENBESCHEIDE ERMASSIGUNGEN ANLEITUNG g
KURSZUSAGEN
_j . Schuljahr 2024/25 Schuljahr 2025/26
(3 Meine Dokumente s s |
Bezeichnung Herkunft Download
[——
Aktive Betreuungsvereinbarung am Standort ADMINPORTAL
Grundschule am Lindweg POF
Aktive Ferienbetreuungsvereinbarung am Standort
. ADMINPORTAL
Grundschule am Lindweg POF
Iy
SEPA Mandat fur Sorgeberechtigte(n) Steffi Baume ADMINPORTAL POF
M Meine hochgeladenen Dokumente
Dokument hinzufigen...
Bezeichnung Herkunft Download
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5.2 Dokumente fiir den Betreiber hochladen

Sie kénnen dem Betreiber je nach Einstellung bestimmte Dokumente bereitstellen. Dies sind z.B.:

e Unterschriebene SEPA Mandate
e Antragsdokumente
e Verdienstnachweise

Um dem Betreiber Dokumente bereitzustellen, flihren Sie folgende Schritte durch:

1. Klicken Sie im Bereich Dokumente auf den Schalter ,,Dokument hinzufiigen”.

sy
[ES o0 &
. ANLETUNG
KOSTENBESCHEIDE  ERMASSIGUNGEN
KURSZUSAGEN

KINDER

@ ® v
DASHBOARD BETREUUNGSLEISTUNGEN

. Schuljahr 2024/25 Schuljahr 2025/26
(M Meine Dokumente ' .

Bezeichnung Herkunft Download

Aktive Betreuungsvereinbarung am Standort
Grundschule am Lindweg

Aktive Ferienbetreuungsvereinbanung am Standart .
e Ferienbetreuungsvers g am Standar ADMINPORTAL
Grundschule am Lindweg.

ADMINPORTAL

SERA Mandat fiir Sorgeberechtigteir) Steffi Baume ADMINPORTA

[ Meine hochgeladenen Dokumente

Dokument hinzufigen...

Bezelchnung Herkunft Download

2. Im darauf erscheinenden Dialog geben Sie die Art des Dokumentes an, dass Sie hochladen méchten.

Danach klicken Sie auf ,,Auswéahlen”, und navigieren zur entsprechenden Datei. Beenden Sie den Vorgang
durch Klicken auf ,Speichern.

Datei hinzufiigen ®
4
Art des Dokuments g
Unterschriebenes SEPA Mandat (PDF) v

Datei (Max. 3 MB)

Abbrechen Q=Speichern

3. Danach erscheint das Dokument im Bereich ,,Meine hochgeladenen Dokumente”.

Solange das Dokument vom Betreiber noch nicht bearbeitet wurde, konnen Sie es wieder durch Klicke auf
den entsprechenden Schalter [6schen.

[ Meine hochgeladenen Dokumente

Dokument hinzufugen...
Bezeichnung Herkunft Download
AN
Einkommensnachweis (Einkommensachweis peif) ELTERMPORTAL -
AN
Unierschriebenes SEPA Mandat (SepaMandat_unterzeichnet. pdf) ELTERNPORTAL
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5.3 Kostenbescheide und Kurszusagen herunterladen

GTSPro speichert relevante Dokumente fiir die Verwaltung und Abrechnung revisionssicher:

. Betreuungsvertrage

o Kostenbescheide Betreuung

o Ferienbetreuungsvertrage

3 Kostenbescheide Ferien

. Kursanmeldungen und Kurszusagen
. Kursrechnungen

Gibt es eine Anderung in der Abrechnung, so wird ein neues Dokument erstellt, wobei das alte Dokument zur
Nachvollziehbarkeit erhalten bleibt. Diese Dokumente werden als ,ersetzte Dokumente” angezeigt.

Sie kénnen auf die Dokumente Uber das Meni ,, Kostenbescheide Kurszusagen” zugreifen.

KINDER KOSTENBESCHEIDE ERMASSIGUNGEN
KURSZUSAGEN

i K2 v M Eg &y =/
DASHBOARD BETREUUNGSLEISTUNGEN DOKUMENTE ANLEITUNG g

Auch ersetzte Dokumente

anzeigen
Alle Kinder v Alle Betreuungseinrichtungen v Alle Schuljahre v Alle Dokument-Typen v
O Ib  Kind Schule Typ Schuljahr Name Glltig ab
Baume, Grundschule am Kostenbescheid Schuljahr Kostenbescheid Ferienbetreuung Osterferien 2024 fur Phillip 522024
Phillip Lindweg Ferienbetreuung 2024/25 Baume, Grundschule am Lindweg, 3a -

1 bis 1 von 1 Eintragen

In der Tabelle zeigt die Spalte ,Giiltig ab“, seit wann das Dokument giiltig ist.

Um bestimmte Dokumente herunterzuladen, gehen Sie wie folgt vor:

1. Filtern Sie gegebenenfalls, welches Dokument Sie herunterladen wollen
2. Markieren Sie die entsprechenden Dokumente

3. Klicken Sie auf ,,Ausgewahlte herunterladen”

Markieren Sie die Dokumente, die sie herunterladen moéchten und klicken auf den Schalter ,,Ausgewéhlte
herunterladen”.

) 0 Auch ersetzte Dokumente
A\
anzeigen

Alle Kinder v Alle Betreuungseinrichtungen v Alle Schuljahre v Alle Dokument-Typen v
{ Ausgewdhlte herunterladen 3
ID  Kind Schule Typ Schuljahr Name Gultig ab
Baume, Grundschule am Kostenbescheid Schuljahr Kostenbescheid Ferienbetreuung Osterferien 2024 flr Phillip 522004
Phillip Lindweg Ferienbetreuung 2024125 Baume, Grundschule am Lindweg, 3a

£ 1von 1Eintragen
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6 Verwendung von Gutscheinen fiir die Bestellung von Ferienbetreuung

Sie kénnen, falls von Trager der Ganztagsbetreuung freigeschaltet, Gutscheine kauflich erwerben, mit denen
Sie dann auf Ferienbetreuung bestellen kénnen. Die Abrechnung der Gutscheine erfolgt dabei durch den Trager
unabhangig vom Verbrauch der erworbenen Gutscheineinheiten.

WICHTIG

Bestellungen von Gutscheinen sind nur moéglich, wenn dies vom Betreiber freigeschaltet wurde.

6.1 Gutschein erwerben

Um einen Gutschein zu erwerben, gehen Sie wie Folgt vor:

1. Klicken Sie im Dashboard auf den Link im entsprechenden Hinweis.

@ ™ ® v &1 & @ g [0}
DASHBOARD KINDER BETREUUNGSLEISTUNGEN DOKUMENTE & KURSZUSAGEN ERMASSIGUNGEN ANLEITUNG

Schuljahr 2024/25 Schuljahr 2025/26

A Dashboard

Die Bestellung von Gutscheinen ist freigeschaltet! Sie finden diese beim Kind unter Betreuungsleistungen! Fur Phillip Baum{:

Meine Kinder Aktuelle Betreuung
ml‘:jj“me Phillip Baume

Grundschule am Lindweg, 3a Grundschule am Lindweg, Klasse 3a
@ ' ! € Frihbetreuung Frihbetreuung ab 06:30

2 Kernbetreuung Kembetreuung bis 16:00

& Spatbetreuung Spatbetreuung bis 17:30

& Verpflegung Verpflegung

Alternativ kdnnen Sie auch im der Kind MenU auf den Bearbeiten Schalter des Kindes Klicken und zu den
Betreuungsbestellung navigieren:
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a z I m g & g

KURSZUSAGEN

[ e s | [

I Kinder

TS
Nachname  Vorname  Betreuungseinrichtung Kiasse Staws ~ Ermabigungsstufe  Direktzugriff

In aktiver
Betreuung

Schuljahr 2024/25 Kind "Phillip” bearbeiten x
= Aktive Betreuungslelstungen [Aktusller Monat)
E2
Parsénliche Dates Machste
Art Bezaichnung Wochentage Lavfzeit Kosten  Berechnung
Frohbatreuung ab 5er 3200
Frunbetreuung = 062025 = 3200 €
" s Montag, Dienstag Mittwoch Damnersiag Freitag «
&y (embstreaung FeDRTEULIg b O s e
- STRIEATE g0 Montag DiensiagMITAOCh DONerstag reitag g s
Ermafigungen
Spatbetrewung bis 5> 172024 2400
Spatbetrauung 612025 => 241
& SPIBEUEUNNE 5.5 Montag Dienstag Mittwoch Donnerstag Freitag S
< 5= 3500
Einverstandnizs Verpllegung  Verpflegung i 0 erangs = 3500 €
HnversEnaniss rpllegune | Verpfizpee Montag Dierstag Mittwoch Darersiag,Freitag ¢ UREmes I
gl
e Betreuungslelstungen vergangener Monate
@ Monatsauswahl
Gesundheitsdaten Bestelize Zusatzkurse
[ Kurs Bezechnung Lautzeit Nachste Berechnung
Bestellte Ferienbetreuungen
Name Laufecit Status  ichtabzurechnende Toge Kasten
* L Winterferien (ab Neujahr: 1 Bestellungen
* [ Osterferien: 2 Bastellungen
Alle auskiappen Alle einklappen
Bestellte Gutscheine
o Gutschein Lautzet Einheiten Bezahit
Betreuungsieistungen besteliervandem Ferienbetreuungen bestesen/bearbenen Gutscheine bestelien

2. Im folgenden Dialog kdnnen Sie den gewlinschten Gutschein auswahlen und die Einheiten angeben, die

Sie haben madchten. Klicken Sie auf ,, Kostenpflichtig bestellen.

Gutschein kaufen *
Gutschein Beschreibung
Feriengutschein 5 Tage s Feriengutschein 5 Tage

Anzahl Kosten pro Einheit (€] Kosten pro Einhelt (€)

(Betreuungsantell (Verpflegungsantei)
E s e
ostenpflichtig bestellen

3. Siesehen Ihre Bestellung im Bereich ,Bestellte Gutscheine”:

Bestellte Gutscheine
ID Gutschein Laufzeit

2 Feriengutschein 5 Tage 05/2025 - 04/2026

Einheiten

071

Bezahlt

Nein

6.2 Ferienbetreuung mit Gutschein bestellen

Die Bestellung der Ferienbetreuung mit einem Gutschein ist im Grunde identisch mit der klassischen Bestellung

von Ferienbetreuung (siehe Kapitel 4.3 auf Seite 11)
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Im Unterschied dazu sehen Sie ihr Guthaben und die Kosten in Einheiten:
Schuljahr 2024/25 Ferienbetreuungen fiir Phillip Baume bearbeiten

Ferienart

Osterferien v

Osterferien, Woche 1 Bestellt Stornieren 0% Stornogebihr bis 100% Stornogebiihr ab
FERIENBETREUUNG

Osterferien 1. Woche, 8-16 Uhr, NUR 05.03.2025 20.03.2025

mit Verpflegung buchbar 02.06.2025 -

05.06.2025

[Benétigte Gutscheineinheiten: 1

Verfugbare Gutscheineinheiten: 1

Osterferien, Woche 2 Bestellt Stornieren 0% Stornogebuhr bis 100% Stornogebuhr ab
FERIENBETREUUNG

Osterferien 2. Woche, 8-16 Uhr, NUR a 05.03.2024 20.03.2024

mit Verpflegung buchbar 08.06.2025 -

12.06.2025

Benctigte Gutscheineinheiten: 1

Verfugbare Gutscheineinheiten: 1

Osterferien, Woche 3 Bestellen 0% Stornogebiihr bis 100% Stornogebiihr ab
FERIENBETREUUNG

Osterferien 3. Woche, 8-16 Uhr, NUR
mit Verpflegung buchbar 15.06.2025 -
19.06.2025

Bendtigte Gutscheineinheiten: 1
[VerfugbareGutscheinemhei[en:1 ]

Bedingungen der Ferienbuchung gelesen und
stimme ihr ausdricklich zu.

05.03.2024 20.03.2024
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7 Kennwort des Sorgeberechtigten dndern

Um Ihr Kennwort zu dandern, rufen Sie den entsprechenden Menueintrag auf.

KOSTENBESCHEIDE ‘
& KURSZUSAGEN ERMASSIGUNGEN ANLEITUNG

A Personliche Daten
Schuljah

-| Logout

reuungsleistungen!

Fillen Sie dann die entsprechenden Felder aus und klicken auf ,Aktualisieren”

& Kennwort andern

Aktuelles Aktuelles Passw
Passwort

Neues
Passwort

Neues Neues F
Passwort
wiederholen

Aktualisieren

Handbuch GTSPro Eltern Seite 21



8 Daten des Sorgeberechtigten dndern

Um Ihre personlichen Daten zu dndern, rufen Sie den entsprechenden Meniieintrag auf.

KOSTENBESCHEIDE
& KURSZUSAGEN ERMASSIGUNGEN ANLEITUNG
A Persanliche Daten
Schuljah

& Kennwort andern

reuungsleistungen!
-| Logout

Andern Sie Ihre Daten und klicken danach auf ,,Anderungen speichern”.

sefan Boume

Vorname Steffi
Nachname Baume

StraBe
Alter Fuchsweg

Hausnummer )

21
Pz 12345
ort

Musterstadt
E-Mail elernteil@mail de
Telefon Mobil

0173-123456
Telefon Privat S
Telefon Beruflich
Alleinerzichend e ,
Berufstatig o .
Lastschrifteinzug e .
Zuletzt gedndert 18/05/2025 09:45:18

Anderungen speichern

9 Vom System abmelden

Um sich abzumelden, rufen Sie den entsprechenden Menieintrag auf.

o w & @
KOSTENBESCHEIDE

& KURSZUSAGEN ERMASSIGUNGEN ANLEITUNG

S Personliche Daten
Schuljah

@ Kennwort dndern

reuungsleistungen!
‘ | Logout
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